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Comment s’inscrire sur 
Lilagora en tant que 
partenaire? 
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Rendez-vous sur www.lilagora.fr et cliquez sur le profil Partenaires 
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Complétez tout d’abord la partie « Votre compte Partenaire » 

Les mots de passe doivent contenir au moins 8 
caractères avec au moins un chiffre ou un 
caractère spécial parmi les suivants !@#$

%^&*(),.?'":{}|<>. 

Choisissez votre fonction dans la liste 
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Complétez tout d’abord la partie « Coordonnées de votre Structure » 

Indiquez de manière précise 
le nom de votre structure 

(ex : Cabinet d’Orthophonie 
Rue … Ville … 

ou 
Hôpital X Service Y Ville Z) 

Choisissez le secteur d’activité 
« Santé, Biologie, Biotechnologies, 

Médicament/Industrie 
pharmaceutique » 

Pour les orthophonistes en 
libéral, votre code NAF est 

86.90E 

Choisissez « France » 
Complétez l’adresse dans le 

formulaire qui apparait. 
Puis cliquez sur « Ajouter » 

cette structure » 

Il n’est pas obligatoire de compléter 
le numéro de SIRET 
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Complétez tout d’abord la partie « Coordonnées de votre Structure » 

N’oubliez pas de consulter les 
conditions d’utilisation du site 

et de cocher la case 
correspondante 

Une fois que vous 
avez ajouté votre 
structure, cliquez 
sur « s’inscrire » 

ou sur « S’inscrire 
et déposer une 

offre » selon votre 
choix. 
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Vous avez activé votre 
compte sur Lilagora. 
Passons au dépôt d’une offre 
de stage (ou d’emploi) sur la 
plateforme. 
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Cliquez sur l’onglet « Mes recrutements » pour accéder à 
votre tableau de bord  

Accédez à votre messagerie et à vos notifications 

Votre barre latérale regroupe toutes les fonctionnalités auxquelles vous avez accès sur Lilagora 
Visualisez l’intégralité de ces fonctionnalités en cliquant sur la flèche 

Cliquez sur le « + » pour accéder au 
formulaire de dépôt d’une offre 
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Vous avez la possibilité de 
mettre à jour le nom et 

l’adresse de votre structure 

Vous pouvez présenter votre 
structure en quelques lignes 

Vous pouvez également 
ajouter des documents ou des 

photos Dans « Présentation de l’entreprise », vous pouvez indiquer : 
-  les pathologies que vous traitez 
-  éventuellement, vos horaires approximatifs de 

travail 
-  si vous offrez une possibilité de co-voiturage dans 

le cas où le lieu de stage ne soit pas accessible 
facilement en transports en commun 

-  si l’étudiant doit prévoir un moyen de locomotion 
particulier (ex : domiciles à vélo) 
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Décidez de la durée de 
publication de votre offre. 
Lorsque cette durée sera 

arrivée à échéance, vous serez 
informé par une notification et 

il vous sera proposé de 
prolonger cette durée si vous 

le souhaitez 

Nous vous 
recommandons 
de laisser les 

autres champs 
vides mais  

complétez de 
manière précise 

l’intitulé et la 
description du 

poste 

Le secteur d’activité 
est pré-rempli. 

Nous vous conseillons d’intituler le 
poste de la manière suivante :  

 
Stage clinique en orthophonie - 3A 

ou 
Stage clinique en orthophonie – 4A 

ou  
Stage recherche en orthophonie 

Choisir « Stage » 

Vous pouvez sélectionner 
« Professions libérales » 
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è  Nous vous conseillons de faire une annonce par 
année de stage accueillie (2A, 3A, 4A, 5A) pour 
faciliter la recherche de stage par les étudiants et la 
gestion de votre annonce une fois le stage pourvu. 

è  Les étudiants des différentes années sont accueillis 
à différents moments. Nous vous invitons à 
consulter le site Internet du Département pour 
connaître les modalités et les objectifs de stage de 
chacune des années. 

Dans la description du poste, vous 
pouvez indiquer : 
 
è  si vous souhaitez que l’étudiant vous 

envoie des documents de 
candidature particuliers (CV, lettre 
de motivation) 

è  éventuellement, la date à laquelle 
vous répondrez aux candidatures 

è  Si vous faites une annonce par 
année de stage accueillie (2A, 3A, 
4A, 5A), nous vous conseillons de 

copier-coller la description du poste 
et du profil recherché dans un 
document à part pour pouvoir 
réutiliser des informations qui 

seraient communes.  
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Vous avez la possibilité 
d’ajouter un fichier 

électronique avec le détail de 
votre offre 

Indiquez le Nom, le 
Prénom et les 

coordonnées de la 
personne qui 
recevra les 

candidatures. Cela 
permettra aux 
utilisateurs de 

Lilagora d’envoyer 
directement à cette 

personne leurs 
candidatures via 

Lilagora 

N’oubliez pas de 
cocher la case 

Renseignez le profil 
du candidat 
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Si vous souhaitez 
cibler des 

formations, votre 
offre sera visible 

uniquement par les 
étudiants et alumni 
qui ont suivi la ou 

les formations 
ciblées 

Cliquez sur ce 
bouton. 
 
Puis ajoutez les 
filtres : 
 
•  Faculté, UFR, 

Institut : 
« Faculté de 
Médecine Henri 
Warembourg » 

•  Spécialisation : 
Orthophonie 
(Institut/
Département) 

Enfin, cliquez sur 
« Ajouter les 
formations » 
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Il y a 7 formations 
concernées par 

l’Institut/Département 
d’Orthophonie 

Cliquez sur ce 
bouton pour 

finaliser le dépôt 
de votre offre 
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Votre offre a bien été 
déposée sur Lilagora 

Le statut de votre 
offre est « En 

attente de 
validation ». 

Après 
modération, elle 
sera « Publiée » 
sur la plateforme 
(Délai de 1 à 2 
jours ouvrés) 

Vous accédez ensuite 
à votre onglet « Mes 
offres déposées » qui 
vous permet de faire 
le suivi de vos offres 

Retrouvez ici les 
informations « clés » 

de votre offre Le bouton « Actions » 
vous permet d’éditer 
votre offre (pour la 
mettre à jour) ou de 

la supprimer. 
Par la suite, vous 

pourrez décider de la 
dé-publier et 

d’indiquer si elle est 
pourvue  
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Si vous avez choisi l’option de gérer les candidatures à 
votre offre via Lilagora, vous y avez accès en cliquant sur 
« candidatures à mes offres », dans votre barre latérale 

Ainsi, vous pouvez les classer selon plusieurs critères (lue, favorite, 
proposition faite, embauché ou non retenue) et assurer le suivi des 

candidatures 
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Vous retrouverez la liste des candidats 
ayant postulé à votre offre 

Vous pourrez classer les candidatures 

Les documents joints par les candidats 
(CV et Lettre de motivation) 

Vous pourrez contacter les candidats via Lilagora 
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Vous avez également avoir accès à une Profilthèque dans 
l’onglet « membres en recherche », où vous pouvez 

découvrir et filtrer les profils des membres qui sont en 
recherche d'emploi et à l'écoute du marché 

Cliquez sur le nom du 
candidat ou sur 

« Profil » pour accéder 
à son profil sur 

Lilagora 

Ou accédez à son CV 
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Vous avez également la possibilité de créer des alertes 
candidats selon plusieurs critères qui vous permettront 
d’être informé lorsqu’un candidat correspondant à votre 

recherche apparait dans la candidathèque 

Cliquez sur « ajouter 
une alerte 
candidat » 
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Configurez votre compte 
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Accédez à la configuration de votre compte via 
votre barre latérale 
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Votre e-mail de notification est celui 
sur lequel vous recevrez les 
informations de la part de Lilagora 
(notifications, newsletters, etc.) 

Votre e-mail d’identification est celui 
que vous utilisez pour vous 
connecter 

Plusieurs onglets vous permettent de configurer votre compte (coordonnées personnelles, 
gestion de votre mot de passe, participation aux statistiques des membres de Lilagora,  
préférences de mise en réseau, lien avec un compte facebook ou LinkedIn, etc.) 
Vous avez la main sur ce que vous souhaitez indiquer aux autres membres de Lilagora. 
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Dans l’onglet « Notifications », déterminez quels e-mails vous souhaitez recevoir de 
Lilagora afin de rester informé(e) sur les sujets que vous souhaitez. 



En cas de besoin, vous 
pouvez nous contacter à 
cette adresse : 
lilagora@univ-lille.fr  
ou via le formulaire de 
contact (MENU ! onglet 
« LILAGORA ») 
 
A bientôt sur votre réseau ! 


