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Comment s’inscrire sur 
Lilagora en tant qu’Alumni 
(ancien étudiant) ? 
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Développons un lien durable et profitable à chacun 

Rendez-vous sur www.lilagora.fr et cliquez sur le profil Alumni 
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Complétez le formulaire d’inscription et cliquez sur « activer mon compte » 
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Si vous n’êtes pas déjà référencé sur Lilagora, cliquez sur « Créer votre compte ». 
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Complétez le formulaire qui s’ouvre à l’écran (voir la diapositive suivante) en prenant soin 
de bien renseigner les éléments obligatoires. 
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Pour la partie concernant l’identification de votre diplôme (voir la diapositive suivante), en 
tant qu’orthophoniste, sélectionnez successivement : 
 

École / Composante : Faculté de médecine Henri Warembourg 

Filière : Capacité d’orthophoniste 

Spécialité : Orthophonie (Institut/département) 

Diplôme : Indiquez si vous avez obtenu votre diplôme en 3, 4 ou 5 années (dans la liste 
1A, 2A, 3A, 4A ou 5A) 

Indiquez l’année à laquelle vous avez obtenu votre diplôme. 
 
N’oubliez pas de consulter les conditions d’utilisation et de cocher la case correspondante 
 
Cliquez sur « S’inscrire ». 
 
Un e-mail vous est envoyé dans la foulée par Lilagora à l’adresse e-mail que vous avez 
indiquée afin de vous permettre de finaliser l’activation de votre compte. 
 
 
 

 
 



8 8 
LILAGORA 
Développons un lien durable et profitable à chacun 



9 9 
LILAGORA 
Développons un lien durable et profitable à chacun 
 



Vous avez activé votre 
compte sur Lilagora. 
Passons à la création de votre 
profil. 
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Votre barre latérale regroupe toutes les fonctionnalités auxquelles vous avez accès sur Lilagora 
Visualisez l’intégralité de ces fonctionnalités en cliquant sur la flèche 

Cliquez sur l’onglet qui se trouve en haut et à gauche  
de votre barre latérale de fonctionnalités afin de créer ou modifier 

votre profil 

Accédez à votre messagerie et à vos notifications 
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Vous avez la 
possibilité de créer 
votre profil via 
différents items: 
 
-  Vos coordonnées 

personnelles 
-  Votre situation 

actuelle 
-  Résumé (brève 

présentation) 
-  Vos expériences 
-  Etc. 

Votre parcours à 
l’Université de Lille est 
indiqué ici. 
 
Vous ne pouvez pas le 
modifier vous-même. 
 
Cliquez sur un 
élément pour accéder 
à l’annuaire et 
retrouver des 
personnes ayant suivi 
le même parcours 

Vous avez la possibilité d’importer une partie de 
votre profil LinkedIn, Viadéo ou DoYouBuzz 

Ajoutez votre photo 
en cliquant ici 

La fonctionnalité 
« Mes recrutement » 
vous permettra de 
déposer des offres 
d’emploi 

Accédez directement 
aux éléments qu’il vous 
reste à compléter 
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Vous pouvez 
insérer dans le 
portfolio des 
documents qui 
appuient votre 
profil tels que: 
 
-  Des vidéos 
-  Des images 
-  Des liens 
-  Etc. 

Retrouvez ici les 
personnes avec 
lesquelles vous 

êtes en contact sur 
Lilagora  

Vous pouvez à tout moment visualiser 
le rendu de votre profil et en modifier 

les informations  

Vous trouverez ici 
la liste des groupes 

(communautés) 
que vous avez 

rejoints 

Identifiez les 
personnes qui ont 

consulté votre 
profil 

Consultez les 
offres que vous 

avez déposées sur 
Lilagora 

Modifiez ou 
supprimez la 

bannière (image 
de fond) de votre 

profil ici 

Retrouvez ici le 
récapitulatif de 

votre activité sur le 
réseau 

Déterminez la 
visibilité de votre 

CV (voir la 
diapositive 
suivante) 



14 14 
LILAGORA 
Développons un lien durable et profitable à chacun 

Vous pouvez 
déterminer ici 
quelles 
informations 
votre CV généré 
par Lilagora doit 
contenir. 
 

Choisissez la 
visibilité de votre 
CV électronique 

sur Lilagora 

Si vous choisissez cette option, un CV sera 
généré par Lilagora à partir des informations 
que vous avez complétées dans votre profil. 

Déterminez ici si vous 
souhaitez rendre 

public votre CV généré 
par Lilagora sur 

internet. 
 

Attention : celui-ci et 
les informations qu’il 

contient seront 
visibles sur internet. 

 
Veillez à ne 

communiquer que les 
informations que vous 

souhaitez rendre 
publiques 

N’oubliez pas 
d’enregistrer les 

modifications 

Vous pouvez 
uploader sur 

votre profil un CV 
que vous avez-

vous-même créé 
(uniquement au 

format PDF) 



Configurez votre compte 
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Accédez à la configuration de votre compte via 
votre barre latérale 

Ou en cliquant ici 
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Votre e-mail de notification est celui 
sur lequel vous recevrez les 
informations de la part de Lilagora 
(notifications, newsletters, etc.) 

Votre e-mail d’identification est celui 
que vous utilisez pour vous 
connecter 

Plusieurs onglets vous permettent de configurer votre compte (coordonnées personnelles, 
gestion de votre mot de passe, participation aux statistiques des membres de Lilagora,  
préférences de mise en réseau, lien avec un compte facebook ou LinkedIn, etc.) 
 
Vous avez la main sur ce que vous souhaitez indiquer aux autres membres de Lilagora. 
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Dans l’onglet « Notifications », déterminez quels e-mails vous souhaitez recevoir de 
Lilagora afin de rester informé(e) sur les sujets que vous souhaitez. 
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Dans l’onglet « Confidentialité du profil », choisissez quelles informations vous souhaitez 
rendre accessibles à chaque type d’utilisateur de Lilagora. Celles-ci seront visibles, via 
l’annuaire, dans votre profil. 
 
Attention à restreindre la visibilité d’informations personnelles si vous le souhaitez mais à 
rendre visibles vos informations professionnelles pour un éventuel recruteur ou un futur 
collaborateur par exemple. 
 



Postulez à des offres d’emploi 
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Cliquez sur l’onglet « Ma recherche d’emploi » pour 
accéder à votre tableau de bord  

Votre barre latérale regroupe toutes les fonctionnalités auxquelles vous avez accès sur Lilagora 
Visualisez l’intégralité de ces fonctionnalités en cliquant sur la flèche 



22 22 
LILAGORA 
Développons un lien durable et profitable à chacun 

En cliquant sur « Parcourir les 
offres », vous accédez à l’ensemble 

des offres publiées sur Lilagora 

Retrouvez ici les 
offres correspondant 

à vos critères (la mise 
à jour de la liste peut 

prendre un peu de 
temps) 

En tant qu’Alumni, vous 
pouvez déposer des offres 
(voir la prochaine partie) 

Effectuez une 
recherche parmi les 
offres en complétant 

ces champs 
Vous avez la 
possibilité de 

filtrer les offres 
à l’aide de 
nombreux 
critères 
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Vous avez la 
possibilité de vous 
créer une alerte 

emploi afin d’être 
informé(e) par mail 

lorsqu’une offre 
correspondant à vos 
critères est publiée 

sur Lilagora 
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Complétez le 
formulaire en 

renseignant les 
critères de votre 

alerte 

Vous pouvez entrer 
plusieurs critères 
dans les champs 
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Retrouvez la liste 
des alertes que vous 

avez créées  

Vous retrouvez ici 
les résultats de 

votre alerte. 

Choisissez d’activer 
ou désactiver l’alerte 

Vous pouvez cliquer 
sur « Actions » pour 
éditer ou supprimer 
l’alerte concernée 

Accédez aux critères 
de l’alerte 
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Pour apparaître dans la liste des candidats en recherche, 
cliquez sur « Apparaître dans la candidathèque ». 

Les recruteurs pourront vous identifier plus facilement et 
vous contacter directement 
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Renseignez dans un premier temps 
votre situation actuelle 
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Indiquez ensuite 
votre statut 

Et complétez les 
informations sur le 

poste que vous 
recherchez 
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Vous pouvez mettre à jour votre 
situation actuelle dans votre profil 

Cliquez ici pour faire 
la mise à jour 

Rappel des 
informations que 

vous avez 
renseignées 

Retrouvez le 
détail de vos 
souhaits en 
cliquant ici 
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Pour postuler à une offre, allez 
dans la liste des offres d’emploi 

actuellement en ligne sur Lilagora Vous pouvez y accéder par le 
Menu « CARRIÈRE » - Onglet 

« Consulter les offres » 

Pour avoir les 
détails de l’offre 

et y postuler, 
cliquez dessus 

Vous pouvez accéder aux 
offres dans votre barre 

latérale également : Menu 
« Ma recherche d’emploi » - 

Onglet « Parcourir les offres » 
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Vous pouvez voir ici 
le nombre de fois 

où cette offre a été 
consultée et quand 
elle a été publiée 

Retrouvez ici les 
informations clés de 

l’offre 

Postulez à 
l’offre en 

cliquant ici 

La personne qui 
a mis l’offre sur 
Lilagora peut 
être différente 
de la personne 

à contacter. 

Vous pouvez 
partager les 
offres sur les 

réseaux sociaux 
ou l’envoyer à 

vos 
connaissances 
qui pourraient 

être intéressées 

Retrouvez ici les 
informations sur 

l’offre 

Titre de l’offre 

Type de contrat 

Nom de l’entreprise 
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Cliquez ici pour postuler 

Les informations sur 
le type de candidat 

recherché 

Les informations 
renseignées par 
l’entreprise dans 
l’annuaire des 

entreprises 

Vous pouvez identifier 
les membres de 

Lilagora ayant des liens 
avec l’entreprise et 

entrer en contact avec 
eux via l’annuaire 

L’entreprise peut 
joindre un fichier à 

l’offre. Téléchargez le 
en cliquant ici 
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Après avoir cliqué sur « Postuler à 
l’offre », une fenêtre apparaît pour 
vous permettre de compléter votre 

candidature 

Rédigez un 
message au 

recruteur pour 
introduire votre 

candidature 

Joignez des 
documents à votre 

candidature 

Validez votre 
candidature en 

cliquant sur 
« Postuler » 
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Vous avez bien candidaté à l’offre. 
Le recruteur vous contactera via 
Lilagora ou autrement si votre 

profil l’intéresse. 
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Retrouvez dans « Mes candidatures » l’ensemble des offres 
auxquelles vous avez postulé. Le recruteur aura accès à votre 
profil sur Lilagora. Un profil bien complété aura plus de chance 

d’attirer son attention. 

Vous pouvez identifier des 
entreprises dans l’annuaire 
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Déposez des offres de stage 
(ou d’emploi) 
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Cliquez sur l’onglet « Mes recrutements » pour accéder à 
votre tableau de bord  

Accédez à votre messagerie et à vos notifications 

Votre barre latérale regroupe toutes les fonctionnalités auxquelles vous avez accès sur Lilagora 
Visualisez l’intégralité de ces fonctionnalités en cliquant sur la flèche 

Cliquez sur le « + » pour accéder au 
formulaire de dépôt d’une offre 
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Vous devez renseigner le nom 
et l’adresse de votre structure 

Vous pouvez également 
ajouter des documents 

ou des photos par 
exemple 

Dans « Présentation de l’entreprise », vous pouvez indiquer : 
-  les pathologies que vous traitez 
-  éventuellement, vos horaires approximatifs de 

travail 
-  si vous offrez une possibilité de co-voiturage dans 

le cas où le lieu de stage ne soit pas accessible 
facilement en transports en commun 

-  si l’étudiant doit prévoir un moyen de locomotion 
particulier (ex : domiciles à vélo) 

Complétez votre 
secteur d’activité : 

« Santé, Biologie, … » 
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Décidez de la durée de 
publication de votre offre. 
Lorsque cette durée sera 

arrivée à échéance, vous serez 
informé par une notification et 

il vous sera proposé de 
prolonger cette durée si vous 

le souhaitez 

Nous vous 
recommandons 
de laisser les 

autres champs 
vides mais  

complétez de 
manière précise 

l’intitulé et la 
description du 

poste 

Le secteur d’activité 
est pré-rempli. 

Nous vous conseillons d’intituler le 
poste de la manière suivante :  

 
Stage clinique en orthophonie - 3A 

ou 
Stage clinique en orthophonie – 4A 

ou  
Stage recherche en orthophonie 

Choisir « Stage » 

Vous pouvez sélectionner 
« Professions libérales » 
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è  Nous vous conseillons de faire une annonce par 
année de stage accueillie (2A, 3A, 4A, 5A) pour 
faciliter la recherche de stage par les étudiants et la 
gestion de votre annonce une fois le stage pourvu. 

è  Les étudiants des différentes années sont accueillis 
à différents moments. Nous vous invitons à 
consulter le site Internet du Département pour 
connaître les modalités et les objectifs de stage de 
chacune des années. 

Dans la description du poste, vous 
pouvez indiquer : 
 
è  si vous souhaitez que l’étudiant vous 

envoie des documents de 
candidature particuliers (CV, lettre 
de motivation) 

è  éventuellement, la date à laquelle 
vous répondrez aux candidatures 

è  Si vous faites une annonce par 
année de stage accueillie (2A, 3A, 

4A, 5A), nous vous conseillons 
decopier-coller la description du 

poste et du profil recherché dans un 
document à part pour pouvoir 
réutiliser des informations qui 

seraient communes.  
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Vous avez la possibilité 
d’ajouter un fichier 

électronique avec le détail de 
votre offre 

Indiquez le Nom, le 
Prénom et les 

coordonnées de la 
personne qui 
recevra les 

candidatures. Cela 
permettra aux 
utilisateurs de 

Lilagora d’envoyer 
directement à cette 

personne leurs 
candidatures via 

Lilagora 

N’oubliez pas de 
cocher la case 

Renseignez le profil 
du candidat 
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Si vous souhaitez 
cibler des 

formations, votre 
offre sera visible 

uniquement par les 
étudiants et alumni 
qui ont suivi la ou 

les formations 
ciblées 

Cliquez sur ce 
bouton. 
 
Puis ajoutez les 
filtres : 
 
•  Faculté, UFR, 

Institut : 
« Faculté de 
Médecine Henri 
Warembourg » 

•  Spécialisation : 
Orthophonie 
(Institut/
Département) 

Enfin, cliquez sur 
« Ajouter les 
formations » 
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Il y a 7 formations 
concernées par 

l’Institut/Département 
d’Orthophonie 

Cliquez sur ce 
bouton pour 

finaliser le dépôt 
de votre offre 



45 45 
LILAGORA 
Développons un lien durable et profitable à chacun 

Votre offre a bien été 
déposée sur Lilagora 

Le statut de votre 
offre est « En 

attente de 
validation ». 

Après 
modération, elle 
sera « Publiée » 
sur la plateforme 
(Délai de 1 à 2 
jours ouvrés) 

Vous accédez ensuite 
à votre onglet « Mes 
offres déposées » qui 
vous permet de faire 
le suivi de vos offres 

Retrouvez ici les 
informations « clés » 

de votre offre Le bouton « Actions » vous 
permet d’éditer votre offre (pour 

la mettre à jour) ou de la 
supprimer. 

Par la suite, vous pourrez décider 
de la dé-publier et d’indiquer si 

elle est pourvue  
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Si vous avez choisi l’option de gérer les candidatures à votre offre via Lilagora, 
vous y avez accès en cliquant sur « candidatures à mes offres », dans votre 

barre latérale 

Ainsi, vous pouvez les classer selon plusieurs critères (lue, favorite, 
proposition faite, embauché ou non retenue) et assurer le suivi des 

candidatures 
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Vous retrouverez la liste des candidats 
ayant postulé à votre offre 

Vous pourrez classer les candidatures 

Les documents joints par les candidats 
(CV et Lettre de motivation) 

Vous pourrez contacter les candidats via Lilagora 
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Vous avez également avoir accès à une Profilthèque dans 
l’onglet « membres en recherche », où vous pouvez 

découvrir et filtrer les profils des membres qui sont en 
recherche d'emploi et à l'écoute du marché 

Cliquez sur le nom du 
candidat ou sur 

« Profil » pour accéder 
à son profil sur 

Lilagora 

Ou accédez à son CV 
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Vous avez également la possibilité de créer des alertes 
candidats selon plusieurs critères qui vous permettront 

d’être informé(e) lorsqu’un candidat correspondant à votre 
recherche apparait dans la candidathèque 

Cliquez sur « Ajouter 
une alerte 
candidat » 
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En cas de besoin, vous 
pouvez nous contacter à 
cette adresse : 
lilagora@univ-lille.fr  
ou via le formulaire de 
contact (MENU ! onglet 
« LILAGORA ») 
 
A bientôt sur votre réseau ! 


